PROFIL DE POSTE
ANNEE 2010

Corps : ATRF {adjoint technique de recherche et formation)
Recrutement direct

Branche d’'activité professionnelle (BAP) : G

Emploi type : Opérateur logistique

Nombre de postes offerts ;1

Localisation du poste : Inspection Académique du Gers (32)

Missions

L'opérateur logistique exécute un ensemble de téches qui concourent au bon
fonctionnement d’un site dans les domaines suivants : courrier, reprographie,
maintenance, accueil, entretien, courses, gestion du parc automobile et du matériel,
prévention, sécurité, surveillance, ...

Tendances d’évolution :

Evolution technologique en matiére de gestion des appareils électroniques,
numériques

e

Activités principales :

v Conduire des véhicules légers et en assurer I’'entretien courant,

plis, courriers et documents,
¥ Participer
=  Aladistibution, la collecte et I"'expédition du courrier,

= Al'exécution des travaux de reprographie,

v Effectuer des opérations de manutention et de transport, de matériels, de

» A la réception, & 'orientation, au renseignement des visiteurs ou des

correspondants téléphonigues,

¥ Assurer des opérations d’entretien courant du maiériel collectif et des

b&timents,

e Activités assocides :

en eniretien,

v Rédliser des interventions techniques de premier niveau, en maintenance et

¥ Tenir & jour les différents carnets de bord relatifs aux demandes

d’interventions et dqux interventions réalisées,

<

sécurité,

AN

Participer aux actions de prévention.

Effectuer des interventions de premiére urgence en matiére d’hygiéne et de




Compétences

« Compétences principales :
Savoir-faire opérationnels

¥ lire et comprendre les notices techniques (appareils en lien avec I'activité,
automobiles...),

v Utiliser les logiciels de son domaine d’activité.

» Compétences associées :
Savoir-faire opérationnels

v Appliguer les consignes données,

¥ Savoir adopter une présentation en adéquation avec les missions, étre courtois,
disponible, discret,

¥ Travdailler en coordination avec I'ensemble des services, respecter les plannings,

v Effectuer les gestes de premier secours.

Environnement professionnel :

Lieu d’exercice :

L'activité s'exerce & l'inspection académique du Gers (32) et donne lieu & des
déplacements nombreux, essentfiellement départementaux et régionaux (dans le
respect des regles liées a I'utilisation des véhicules de service).

Astreintes et conditions d'exercice :

L'activité peut entrainer des contraintes horaires et des sujétions particuliéres, elle peut
exiger le ou les permis de conduire adaptés aux besoins.




