
CONFECTION D'ETIQUETTES POUR ENVOI DE COURRIERS AUX "PARENTS"


1 dans le logiciel, préparer l'extraction en choisissant la catégorie "responsable".

2 ouvrir le fichier constitué avec excel et l'enregistrer sous ce nom : EXTRACTION.XLS dans le répertoire de votre choix (celui où vous recopierez le fichier modèle d'étiquettes téléchargeable).

3 - sous réserve de ne pas modifier la ligne d'entête, vous pourrez modifier le contenu du fichier si vous le souhaitez, le trier...

3 - ouvrir le modèle d'étiquettes : ne pas le modifier.


compléter les critères si nécessaire


Valeurs possibles

"Niveau"
Dépend de chaque situation

"Cycle"
"

"Classe"
"

"Code école"
"

"Nom école"
"

"Garderie matin"
Oui
Non

"Garderie soir"
Oui
Non

"Etudes surveillées"
Oui
Non

"Restaurant scolaire"
Oui
Non

"Déplacement domicile-école"
Oui
Non

"Transport scolaire"
Oui
Non

"CP"  = code postal
Dépend de chaque situation

"Commune"
Dépend de chaque situation

"Lien avec l'enfant"
Père, Mère, Tuteur, Frère, Sœur …

Exemple : on écrit aux parents dont les enfants utilisent un transport scolaire : critère à ajouter : transport scolaire égal à OUI

4 - fusionner et imprimer sur du papier A4 - 2 étiquettes de front

5 - en général on n'enregistre pas le fichier issu de la fusion. Par contre si vous enregistrez le modèle, pensez la prochaine fois à vérifier les critères de fusion !

