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CREATION DE SON ESPACE PERSONNEL
ou

CONNEXION ESPACE PERSONNEL
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Trois possibilités

1) Vous aviez déjà un espace personnel 
sur EAPS qui était actif. Passez 
directement à la diapositive n°11.

2) Vous aviez un espace personnel sur 
EAPS mais il a été désactivé car non 
remis à jour depuis l’expiration de 
votre carte professionnelle. Diapos 4 à 
10.

3) Vous êtes stagiaire et vous n’avez pas 
de compte personnel. Diapos 4 à 10

ICI. Compléter identifiant

ICI. Compléter mot de passe

3



Pour la création du compte EME, compléter 
les différents champs :

• Civilité

• Nom de naissance

• Prénom

• Date de naissance
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Puis compléter les informations demandées 
en fonction de votre lieu de naissance.

Pour les personnes nées en Nouvelle-
Calédonie, à Wallis et Futuna et à l’étranger, 
veillez à compléter l’ensemble des 
informations supplémentaires demandées.
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Indiquez l’adresse mail. Elle doit 
correspondre à l’adresse mail qui a servi à 
se connecter au portail EME (adresse qui a 
été utilisée comme identifiant de connexion)

Renseignez le « Captcha ».

Validez en cliquant « Créer votre espace 
personnel EME »



Félicitations, ce message vous indique que 
vous venez de créer votre compte EME.

Allez consulter vos mails afin d’activer votre 
compte via le lien qui vous sera transmis et 
ainsi commencer à remplir/compléter votre 
déclaration.
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Vous avez reçu un mail de : teleprocedure-
eme-no-reply@sports,gouv.fr

Dernière étape pour activer votre espace 
personnel, cliquez sur le lien

Attention ce lien n’est valide que 72h00
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Le lien vous envoie vers « Créer votre mot 
de passe ». Complétez.

Confirmez votre mot de passe. 

Validez le nouveau mot de passe
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Confirmez. 

La création de votre espace est maintenant 
terminé, vous allez pouvoir commencer 
votre télédéclaration.



COMMENCEMENT 
DE LA TELEDECLARATION 

(EME)
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ICI. Compléter identifiant

ICI. Compléter mot de passe

12

Compléter l’identifiant (c’est l’adresse mail)

Compléter le mot de passe

Cliquez sur « Se connecter »
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Cliquez à droite soit :

• sur

OU

• sur 



INFORMATIONS 
PIECES A JOINDRE

(type de pièces, taille, format)
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Lire l’avant-propos.

Préparer les pièces à joindre.
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Cliquez sur « Procéder à ma déclaration 
d’éducateur sportif »
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Suivez les instructions.
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ETAT CIVIL
DE L’EDUCATEUR SPORTIF

DECLARANT
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Vous allez commencez à compléter votre 
déclaration d’éducateur sportif.

A gauche 5 onglets EN ROUGE (Etat civil, 
qualifications, statuts, justificatifs et 
transmission). Au fur et à mesure de l’avancée 
de votre saisie, chaque onglet passe au vert une 
fois que l’ensemble des informations sont 
renseignées.

Au centre, dans le rectangle en rouge, les points 
restant à compléter.
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Suivez les instructions.
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TELEDECLARATION 
DE LA / DES

QUALIFICATION(S) INSCRITE(S)
ANNEXE II-I DU CODE DU SPORT
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En 1er, cliquez sur le menu déroulant, du «Type de 
qualification ». Possibilité d’écrire le nom du diplôme. 

Attention, l’intitulé du diplôme sélectionné doit 
strictement correspondre à l’intitulé du diplôme 
obtenu.

Une fois le type de qualification choisit (voir diapo 
suivante / n°28), compléter les informations 
demandées (date d’obtention, sélection du diplôme, 
numéro du diplôme, titre ou certificat). Voir diapo 
n°29.

Si vous possédez plusieurs qualifications, cliquez sur 
le rectangle « + Ajouter une qualification »
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Complétez les informations demandées.
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Choisissez le nom du diplôme que vous 
avez obtenu ainsi que l’activité concernée.
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Récapitulatif des les informations saisies 

par vos soins.



STATUT DU DECLARANT
(salarié, indépendant, fonctionnaire, stagiaire)
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Deux cas possibles ici. Soit vous :

• Ajoutez une situation professionnelle

• Déclarez uniquement un diplôme 

Il faut choisir soit ajouter une situation 
professionnelle soit uniquement un diplôme.
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Deux cas possibles ici. Soit vous :

• Ajoutez une situation professionnelle

• Déclarez uniquement un diplôme 

Il faut choisir soit ajouter une situation 
professionnelle soit uniquement un diplôme.



Sur cette diapositive, choix « Ajouter une 
situation professionnelle ».

Plusieurs statuts sont proposés. Un statut 
pour un diplôme. Si deux statuts pour un 
même diplôme, choisir le statut majoritaire.
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Si finalement vous changez d’avis et que 
vous ne souhaitez plus ajouter une situation 
professionnelle, cliquez sur la « poubelle »
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Ici en cochant cette case, vous optez pour
déclarer uniquement un diplôme.
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JUSTIFICATIFS OBLIGATOIRES
A TRANSMETTRE
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Pour joindre vos justificatifs, soit vous les 

télécharger en cliquant sur « Choisir un fichier », 
soit vous les envoyer par voie postale en cliquant 

« Envoi par courrier postal »

Faire ce choix pour chaque pièce justificative.

Possibilité de déposer les pièces à partir de votre 

espace personnel (téléchargement) ou toutes les 
pièces par voie postale ou certaines pièces via 

votre espace personnel et les autres par voie 
postale.
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Suivez les instructions. 

Cliquez sur « Etape suivante »



TRANSMISSION DE LA
TELEDECLARATION 

AU SERVICE INSTRUCTEUR
(SDJES DE LA HAUTE-GARONNE)
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Choix de la Direction Départementale :

• Pour les éducateurs sportifs, déclaration 
dans le département principal du lieu 
d’exercice

• Pour les stagiaires, déclaration dans le 
département dans lequel se déroule le 
stage. Attention ne pas confondre le lieu 
de stage avec le centre de formation
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Suivez les instructions. Faites vos choix 

concernant les données personnelles.
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Suivez les instructions. 

Cliquez sur le bouton bleu pour confirmer le 
dépôt de votre demande et transmettre
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Suivez les instructions.



46



RECAPITULATIF DE LA 
TELEDECLARATION TRANSMISE
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Sur votre espace personnel, retrouvez l’état 
de votre demande ainsi que votre historique 

de vos actions.



RECEPTION MAIL CONFIRMATION
TELEDECLARATION TRANSMISE

AU SDJES
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Consultez vos mails. Vous avez un mail 
vous confirmant que votre déclaration a bien 
été déposée auprès du service instructeur.
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Pièce jointe au mail si vous avez cochez la 
case « envoi par courrier postal ».

Document présent également dans votre 
espace.
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CONTACT SDJES HAUTE-GARONNE : 

sdjes31.cartepro@ac-toulouse.fr
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