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Participer à une 

web-conférence



Avant d’entrer dans la web-conférence, il 
faut autoriser et tester votre 
microphone. 

Paramétrer l’audio
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Choisissez « Microphone » 
pour pouvoir parler durant le 
cours
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Assurez-vous que le bon 
matériel est sélectionné et 
cliquez sur « Autoriser »

Vous pouvez mémoriser 
ce choix



5Participer à une web-conférence

Prononcez quelques mots 
dans votre micro et cliquez 
sur « Oui »



Une fois entré dans la web-conférence, 
plusieurs outils sont à votre disposition 
pour interagir avec les autres participants. 

Selon le paramétrage de la web-conférence 
ceux-ci peuvent être activés ou désactivés 
par défaut. 

Les outils du participant
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Afficher ou non le tchat

Afficher, participer aux notes partagées

Ecrire dans le tchat

Activer/couper son 
micro, sa caméra

Lever la main pour 
demander la parole

Modifier votre statut
Modérateur

Paramètres
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Cliquez ici pour afficher / masquer 
les notes partagées

Vous disposez d’un petit éditeur 
pour mettre en forme votre texte

Modérateur

Modérateur
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Cliquez ici pour 
exporter les notes

Plusieurs formats 
sont disponibles

Modérateur

Modérateur

Cliquez sur votre 
nom pour modifier 
votre statut
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Participant

Modérateuréraéra

Ecrivez votre texte et 
cliquez ici pour 
communiquer dans le 
tchat public

En cliquant sur le nom 
d’un participant, vous 
pouvez initiez un tchat 
privé
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Cliquez ici pour lever la 
main et demander la parole

Modérateur

Modérateur

Cliquez ici pour activer / désactiver 
votre microModérateur
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Modérateur

Cliquez ici pour activer / désactiver 
le partage de votre caméra. Cela 
ouvre les paramètres de votre 
camera.

Modérateur

Vous pouvez flouter l’arrière-plan de votre 
webcam ou choisir une image parmi celles 
proposées.
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Activer le matériel

Activer le matériel dans Firefox

Cliquez sur le bouton de menu     et sélectionnez Options

Si votre microphone et/ou votre caméra ne sont pas détectés

Cliquez sur Vie privée et sécurité dans le menu de gauche

Descendez jusqu’à Permissions

Firefox affiche les sites pour lesquels est enregistrée
une permission d’autorisation ou de blocage

Utilisez le sélecteur Autoriser pour modifier la permission 
définie pour le site

Devant Caméra et Microphone, cliquez sur Paramètres
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Activer le matériel dans Chrome

En haut à droite, cliquez sur Plus > Paramètres

Si votre microphone et/ou votre caméra ne sont pas détectés

Dans la section « Confidentialité et sécurité », 
cliquez sur Paramètres des sites

Descendez jusqu’à Permissions

Cliquez sur Appareil photo ou Micro

Activez « Demander l’autorisation avant d’accéder »

Au besoin, ajouter le site 
« https://visio-agents.education.fr » sous « autoriser »

Sélectionnez le matériel choisi
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En haut à droite cliquez sur Plus > Paramètres

Activer le matériel dans Edge

Si votre microphone et/ou votre caméra ne sont pas détectés

Dans la section « Cookies et autorisations de site », 
cliquez sur Caméra ou Microphone

Activez « Me demander avant l’accès »

Au besoin, ajouter le site 
« https://visio-agents.education.fr » sous « autoriser »

Sélectionnez le matériel choisi


