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1.La démateérialisation avec FileSender

FILESENDER

Direction des examens et concours / rectorat de I’académie de Toulouse



EN 1. Introduction
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FileSender permet le transfert sécurisé de fichiers volumineux
Il permettra donc:

» Aux professeurs de transmettre le(s) récapitulatif(s) de leur(s) classe(s) a leur établissement d’exercice (facultatif)
#Aux établissements d’inscription des candidats de transmettre ces récapitulatifs aux centres épreuves

#Aux centres épreuves de transmettre ces récapitulatifs aux établissements d’exercice des examinateurs
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EN 1. Introduction
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EN 1. Introduction
ACADEMIE

DE TOULOUSE

“Les différents exemples qui vont illustrer cette procédure correspondent au tableau de
déroulement suivant :

établissement d'origine des RNE centre

candidats RNE épreuves div commission candidats établissement d'exercice nomenclature
0310001A 0319999X 1 FRO1 15 03155555P 0310001A-1-FRO1
0310001A 0319999X 1 FRO2 12 03155555P 0310001A-1-FRO2
0310001A 0319999X 1 FRO3 9 03222222E 0310001A-1-FRO3
0310001A 0319999X 1 FRO4 17 03222222E 0310001A-1-FRO4
0310001A 0319999X 2 FRO1 13 03155555P 0310001A-2-FRO1
0310001A 0319999X 2 FRO3 12 03222222E 0310001A-2-FRO3
03100017 0319999X 1 FRO2 14 03155555P 0310001Z-1-FRO2
03100017 0319999X 1 FRO4 15 03222222E 0310001Z-1-FRO4
03100012 0319999X 2 FRO1 12 03155555P 0310001Z-2-FRO1
03100017 0319999X 2 FRO2 16 03155555P 0310001Z-2-FRO2
03100012 0319999X 2 FRO3 12 03222222E 0310001Z-2-FRO3

A Attention: les dates indiquées dans I’exemple sont données a titre indicatif. Les dates
réelles ont été communiquées dans I’annexe 1 de la circulaire d’organisation des EAF.
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2.La réeception et I’envoi des recapitulatifs
par I’établissement d’inscription
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EN 2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

ACADEMIE i scapitulati i i
DE TOULOUSE a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)

Les récapitulatifs des textes étudiés (avec les textes) doivent étre dématérialisés en amont par les
professeurs en autant d'exemplaires que de commissions d'interrogation en les nommant comme
ci-dessous :

RNE-division de classe-commission d’interrogation

Soit par exemple 0310001 £-division1-FROZ2

A Attention il faut un seul PDF par commission pour chaque division de classe

Cette regle de nommage est indiquée dans le tableau d’affectation qui sera transmis par la DEC
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DE TOULOUSE . PSR . ) .
b a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)

Les professeurs peuvent ensuite utiliser FileSender pour envoyer a leur chef d’établissements le(s)
récapitulatif(s), de leur(s) division(s) de classe

Cette étape est facultative si vous souhaitez que vos enseignants vous communiquent leur(s) PDF
différemment (USB, email...). Vous pouvez, dans ce cas, aller a I’étape suivante (diapo n°16).
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EN 2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

ACADEMIE i scapitulati i i
DE TOULOUSE a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)
Liberté
ol

[étape facultative]

Dans un premier temps I’établissement va inviter les enseignants a déposer les récapitulatifs dans
FileSender:

Le transfert sécurisé de fichiers volumineux

B
DEPOSER DES FICHIERS GERER VOS DEPOTS

Créer une invitation

w3 permet de donner b possibiine 3 ene personne datliser votre espace de dépde @

Pour rappel il faut un PDF par commission

Dar

19/05/2022

adresse mail de I'enseignant -]
Options d'invitation

Ontions de notificatior

Dépdt des récapitulatifs et des textes étudhés EA 2022

- Options du dépot des invités VOUS pouvez adapter Ie mall’ nOtamment
. . oeee——— | enrappelant la régle de nommage.

Je vous remercie de déposer vos récapitulatifs de lecteur accompagnés des

textes afférents en les nommant selon b nomenclature définie: RNE
division-commission dinterrogation. (récapitulatif et textes afférents en un A

soul fichier POF par commission)
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Liberté

Epalité
Fraterité

2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

[étape facultative]

L’enseignant regoit ensuite une notification par mail avec un lien de dépét:

De : nepawrepondre-filesender@renater.fr <nepasrepondre-filesender @renater. fr>
Envoyé ; mercredi 27 awril 2022 14:53

ﬁ 2 Paywert Nadine <Nad|m‘.ﬂauﬂ-r!@a:-twlml:.n,-.frb

Objiet : FileSender: Dépdt des récapitulatifs et des textes dtudids EA 2022

Madame, Monsieur,

Veuillez trouver ci-dessous une imatation de "nom etablissement” pour déposer des fichiers sur FileSender.

Lien de dépét: hitps://filesender renater fr7s=uploadfvid=05:406afcdla-4196-a002-215e72 1fedla < L’enseignant doit cliquer sur le lien de dép6t

Cette invitation est valable jusqu'au 19/05/2022 aprés quoi elle sera automatiquement revogquée

Bonjour,

Je vous remercie de déposer vos récapitulanfs de lecteur accompagnés des textes afférents en les nommant selon la nomenclature définie:
BNE-division-commission d interrogation. (récapitulatif et textes afférents en un seul fichier PDF par commission)

Cordialement,

Cordialement,
FileSender
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Libers a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)

Epalité
Fraterité

[étape facultative]

Ce lien lui donne un acces direct a FileSender pour déposer les fichiers

Il peut au choix « cliquer glisser » ses récapitulatifs ou bien les sélectionner.

Déposer des fichiers
0o/ 100 Go

Sélectionner des fichiers Sélectionner un répertoire Supprimer tout

Nombre de fichiers : 2/100 Taille : 1.4 Mo/100 Go

&
. - - 4 = g
glisser-déposer vos fichiers ici

0310001Z.. | | 0310001Z..
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Liberté

[étape facultative]

2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)

L’enseignant peut ensuite envoyer son dépoét en indiquant le mail de I’établissement

De : Nadine.Pauvert@ac-toulouse.fr
A:

RNE@ac-toulouse.fr 2

Sujet (optionnel) :

‘ Dépot des récapitalutatifs des textes étudiés \

Message (optionnel) -

Bonjour,
Vous trouverez ci-joint les récapitulatifs pour la (les) division(s) de classe XXX.

() cnifirement de fichier €

Date d'expiration:
| 26/03/2026 \

Langue des destinataires:

‘ Francais v

[:] mneu d’envoyer a des destinataires

f:] M'ajouter aux destinataires

Options de notification v
Parametres avancés v

_'EJ'accepte les conditions générales d'utilisation du service

<2 Envoyer

Il faut décocher la case!

A

Direction des examens et concours / rectorat de I’académie de Toulouse
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a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)

[étape facultative]

L’établissement va pouvoir ensuite récupérer les récapitulatifs en cliquant sur le lien de
téléechargement, recu par mail, ou en se rendant directement dans FileSender:
PO

|=_—|¢J

Les fichiers suivants ont été déposés sur FileSender par nadine pauvert@ac-toulouse fr et sont disponibles au téléchargement : GERER VOS DEPOTS
Dépot
Fichiers s 0310001Z divisionl FRO2 pdf (1.4 Mo)

Madame, Monsieur,

« 0310001Z division]l FRO4 pdf (1016 ko)

Taille totale 2.4 Mo
Date d'expiration 12/05/2022
Lien de téléchargement https://filesender renater_fr/?7s=download&token=0937228c-e470-4dab-b44e-e1f0faale75b

Message de nadine pauvert@ac-toulouse.fr:

Bonjour,
Vous trouverez ci-joint les récapitulatifs pour la (les) division(s) de classe XX3.

Cordialement,
FileSender
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ACADEMIE 2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

DE TOULOUSE . PSR . ) .
a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)

Liberté

[étape facultative]
Vous pouvez ensuite télécharger les récapitulatifs dans un document zip ou un par un:

Télécharger

Voici vos fichiers. Vous pouvez les télécharger indépendamment les uns des autres ou rassemblés sous forme d'archive ZIP. Vous pouvez faire un clic droit sur le bouton de téléchargement et "Copic?<

I'emplacement du lien" pour télécharger le fichier en utilisant un autre outil.

De : nadine.pauvert@ac-toulouse.fr TalLLE : 2.4 Mo

CRree : 27/04/2022 Expire : 12/05/2022

Suset : Dépot des récapitulatifs des textes étudiés

MESSAGE :
Bonjour, Vous trouverez ci-joint les récapitulatifs pour la (les) division(s) de classe XXX.

‘ (™ Sélectionner tous les fichiers

& 03100012 division1 FRO2.pdf 1.4 Mo
& 03100012 division1 FRO4.pdf 1016 ko

Vous pouvez télécharger les fichiers sélectionnés sous forme d'archive. \

. Téléchargement en tant quiarchive zip | & Téléchargement en tant quiarchive .tar \

téléchargement par fichier

téléchargement global en fichier zip
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DE TOULOUSE 2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

a) Envoi des récapitulatifs par les enseignants (facultatif)

L’établissement d’origine va ensuite classer les PDF recus dans des dossiers par centre
d’épreuves.

Exemple: pour I’établissement d’origine 0310001A qui a pour centre d’épreuves 0319999X.

L‘établissement d‘origine 0310001A va créer autant de dossiers que de commissions
d’interrogation dans lesquels il ventilera les PDF.

L’établissement d’origine devra ensuite classer ces dossiers dans un dossier par centre
d’épreuves.
0310001A FRO1

0310001A FRO2

0310001AFRO3 D 0319999X

0310001A FRO4

Nom

Direction des examens et concours / rectorat de I’académie de Toulouse 16
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ACADEMIE 2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

DE TOULOUSE ) o 1 — . C
Libes b. Envoi des récapitulatifs par I'établissement d’inscription

Epalité
Fraterité

L’établissement d’origine va ensuite transmettre les récapitulatifs au(x) centre(s) d’épreuves.

Cette étape n’est pas nécessaire pour les récapitulatifs pour lesquels I’établissement d’origine est
aussi centre d’épreuves. Dans ce cas 13, il faut passer a I’étape suivante (diapositive n°23)

Le dépbt de fichier est disponible dans FileSender:

Le transfert sécurisé de fichiers volumineux

o
g
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Liberté

Epalité
Fraterité

]

glisser-déposer vos fichiers ici

2. La réception et I’envoi des récapitulatifs par I’établissement d’inscription

Déposer des fichiers

1.4 M

Sélectionner des fichiers

Nombre de fichiers : 4/100 Taille : 2.8 Mo/100 Go

o /100 Go

Sélectionner un répertoire ‘ Supprimer tout

b. Envoi des récapitulatifs par I'établissement d’inscription

Il est conseillé de « cliquer glisser »
les dossiers globalement. Tous les
fichiers seront alors transmis avec le
dossier

De : Nadine.Pauvert@ac-toulouse.fr
A:

RNE_CENTRE@ac-toulouse.fr

Date d'expiration:
| 26/03/2026 I

Sujet (optionnel) :

‘ Récapitulatifs a destination du centre oral XXX

Message (optionnel) :

() cnifirement de fichier €

Langue des destinataires:

‘ Francais v

tenir un lien au lieu d'envoyer 3 des destinataires

Options de notification ¥
Paramétres avancés v

@ Jaccepte les conditions générales d'utilisation du service

& Envoyer

Mail du centre épreuves

Il faut décocher la case!

Direction des examens et concours / rectorat de I’académie de Toulouse

18




Al MIE
EEEEEEEEEE

3.La réeception et I’envoi des récapitulatifs
par le centre d’épreuves
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ACADEMIE . . s . P . .
DE TOULOUSE 3. La réception et I’envoi des récapitulatifs par le centre épreuve

Liberté
Epalité
Fraterité

Le centre d’épreuves va pouvoir ensuite récupérer les récapitulatifs en cliquant sur le lien de
téléchargement, recu par mail.

Madame Mlonsieu,

Les fichiers suivants ont été déposés sur FileSender par ['Btablissement d'inscription et scnt disponibles an téléchargement

Dépat

Fichisrs +  0319990000310001A FROLO310001A division] FROL pdf (1 Ma)

o 0319980000310001A FROL0310001A division? FRO1 pdf (5.9 Ma)

+  0319990300310001 A FRO2Z0310001A division] FROZ pdf (1.1 Ma)

o 0319990000310001A FROZ 03100014 divizion] FRO3 pdf (10 Mo)

+  0319990000310001 A FROZ0310001A division? FROZ pdf (1.6 Ma)

»  03199980300310001A FRO403 10001 A division] FROJL pdf (4.1 Mo)
Tailbe totale 23.7 Mo
Date dexparation 25052022
Lien de téléchargement
Mlessage de
Bonjour,
Vious wouverer en cliquant sur le lien Filesender les récapimlanfs des éléves de mon établissement qui passent ['épreuve oral EAF dans votre cenire
Cordialement,
FileSender
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Liberté

3. La réception et I’envoi des récapitulatifs par le centre épreuve

Le centre d’épreuves télécharge les récapitulatifs dans un document zip ou un par un:

Télécharger

Voici vos fichiers. Vous pouvez les télécharger indépendamment les uns des autres ou rassemblés sous forme d'archive ZIP. Vous pouvez faire un clic droit sur le bouton de téléchargement et "Copier

lemplacement du lien" pour télécharger le fichier en utilisant un autre outil.

De : Nadine Pauvert@ac-toulouse.fr Taille - 2.8 Mo

Créé : 11/03/2026 Expire : 26/03/2026

Sujet : Récapitulatifs 4 destination du centre oral XXX

r [ Sélectionner tous les fichiers

(™ Récapitulatifs oral EAF/0310001Zdivision1Fpdf 716.9 ko
™ Récapitulatifs oral EAF/0310001Zdivision1F2.... 716.9 ko
(W Récapitulatifs oral EAF/0310001Zdivision1F3.... 716.9 ko

W Récapitulatifs oral EAF/0310001Zdivision1F 4.... 716.9 ko

Vous pouvez télécharger les fichiers sélectionnés sous forme d'archive.

téléchargement par fichier

téléchargement global en fichier zip

Direction des examens et concours / rectorat de I’académie de Toulouse
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ACADEMIE . . s . P . .
DE TOULOUSE 3. La réception et I’envoi des récapitulatifs par le centre épreuve

Le centre d’épreuves doit ensuite classer les récapitulatifs regus par commission:

Dans notre exemple, le centre d’épreuves va classer les récapitulatifs regus et transmis par les
établissements d’origine 0310001A et 0310001Z en constituant un dossier par commission

03100014 FRO
03100014 FRO2
03100014 FRO3 Dans notre exemple si on ouvre
0310001A FRO4 le dossier FRO1 on aura les
03100012 FROT récapitulatifs suivants:
03100012 FRO2
5100012 FROS FRO1 0310001A division1 FRO1

FRO2 L
0310001Z FRO4 FRO3 0310001A division2 FRO1

}q . . .
FROA 0310001Z division2 FRO1

Direction des examens et concours / rectorat de I’académie de Toulouse 22
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ACADEMIE 3. La réception et I’envoi des récapitulatifs par le centre épreuve

DE TOULOUSE
Liberté

Epalité
Fraterité

Le centre d’épreuves va ensuite pouvoir transmettre les dossiers a(aux) (I’)établissement(s)
d’exercice des examinateurs en précisant leur nom et la commission rattachée dans le corps du

mail FileSender

Le dépobt de fichier est disponible dans FileSender:

Le transfert sécurisé de fichiers volumineux

>
»Aq
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3. La réception et I’envoi des récapitulatifs par le centre épreuve

Déposer des fichiers

4.2 Mo / 100 Go

4

Supprimer tout |

<

Nombre de fichiers : 4/100 Taille : 2.8 Mo/100 Go

B
glisser-déposer vos fichiers ici

n n

= a

FRO02-0G.. | |FRO01-0G. | FROO1-0G_ | |FRO02-03._

Il est conseillé de « cliquer glisser »
les dossiers globalement. Tous les
fichiers seront alors transmis avec le
dossier

De : Nadine.Pauvert@ac-toulouse.fr
A:

!

Date d'expiration:
‘ 26/03/2026 |

RNE@ac-toulouse.fr

Sujet (optionnel) :
‘ Recapitualtif EAF

Message (optionnel) :
Bonjour,
Vous trouverez dans ce dépét les récapitulatifs pour les commissions suivantes du
centre épreuve orale EAF XXX :
- FROO1 : Monsieur XY
-FRO02 : Madame WZ 4

() cniffrement de fichier §)

Langue des d

‘ Francais b ‘

btenir un lien au lieu d’envoyer 3 des destinataires

"ajouter 3

Options de notification »
Paramétres avancés v

Mail de I’établissement d’exercice

Il faut décocher la case!

Il faut préciser pour chague commission

f_:J'acceple les conditions générales d'utilisation du service

<& Envoyer

le nom de l'interrogateur correspondant.

Direction des examens et concours / rectorat de I’académie de Toulouse
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4.Lareception et lacommunication des
recapitulatifs par I’etablissement
d’exercice des interrogateurs
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3??35’['3555 4. La réception et la communication des récapitulatifs par I’établissement d’exercice

L’établissement d’exercice des interrogateurs va pouvoir récupérer les récapitulatifs en cliquant sur
le lien de téléchargement, recu par mail.

Madame, Monsieur,

Les fichuers survants ont été déposés sur FileSender par ¢t sont dispombles au téléchargement

Dépit

FROL0310001A division] FROL pdf (1 Mo)
FROL/0310001A division2 FROL pdf (5.9 Mo)
FROLO3I0001Z division2 FRO1.pdf (597.7 ke)
FROZ0310001A division]l FRO2 pdf (1.1 Mo)
FRO20310001Z divistonl FRO2 pdf (1.4 Mo)
FRO2/10310001Z division2 FRO2 pdf (1016 ko)

Fichiers

Taulle totale 11.1 Mo

Date d'exparation 127052022

Lien de téléchargement https://filesender renater fr Ts=download &token=62bfabeb-dbde-4755-a2dd-75T6cdBfa380
Bomour,

Vous rouverez dans ce dépdt les récapitulanfs pour les commussions susvantes du centre épreuve orale EAF XXX
-FROL : monsigur WiW
-FRO2: madame Y'Y

Cordialement,
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3??35’['&55 4. La réception et la communication des récapitulatifs par I’établissement d’exercice

Liberté

L’établissement d’exercice des interrogateurs télécharge les récapitulatifs dans un document zip ou
un par un:

Télécharger

Voici vos fichiers. Vous pouvez les télécharger indépendamment les uns des autres ou rassemblés sous forme d'archive ZIP. Vous pouvez faire un clic droit sur le bouton de téléchargement et "Copier
I'emplacement du lien" pour télécharger le fichier en utilisant un autre outil.

De : Nadine.Pauvert@ac-toulouse.fr Taille : 2.8 Mo
Créé : 11/03/2026 Expire : 26/03/2026
Sujet : Recapitualtif EAF

Message :
Bonjour, Vous trouverez dans ce dépot les récapitulatifs pour les commissions suivantes du centre épreuve orale EAF XXX : - FROO1 : Monsieur XY - FRO02 : Madame WZ

‘ (@ Sélectionner tous les fichiers

@ FRO01-0310001Zdivision1F2.pdf 716.9 ko

= — |
e rike téléchargement par fichier

@ FRO02-0310001Zdivision1F.pdf 716.9 ko

[ FRO02-0310001Zdivision1F3.pdf 7169 ko & Téléchargement

Vous pouvez télécharger les fichiers sélectionnés sous forme d'archive.

& Téléchargement en tant qu'archive .tar

téléchargement global en fichier zip
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3??35’["0555 4. La réception et la communication des récapitulatifs par I’établissement d’exercice
Liberté

Dans notre exemple, I’établissement d’exercice 03155555P a recu les récapitulatifs pour deux
commissions :

FRO1
FROZ

Il pourra communiquer ces récapitulatifs aux deux interrogateurs concernés.
Ces derniers ont été précisés dans le corps du mail FileSender (voir diapositives 24 et 26)

Bonjour,

Vous wrouverez dans ce dépdt les récapitulanfs pour les commissions suivantes du centre épreuve orale EAF XX
-FRO1 : monsieur WW
-FRO2: madame Y'Y
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