              Ordre de mission avec remboursement de frais[image: ]


Direction de la Logistique
Générale

DLG3 Déplacements temporaires


Courriel
dlg3-chef@ac-toulouse.fr

Adresse postale:
CS 87 703
31077 Toulouse Cedex 4

Adresse physique:
  75,rue Saint Roch 
31400 Toulouse






	MISSIONNE




	CIVILITE:
	NOM : 
	PRENOM : 

	FONCTION
	

	GRADE
	

	SERVICE
	

	TELEPHONE
	ADRESSE MAIL :

	RESIDENCE ADMINISTRATIVE
	

	RESIDENCE FAMILIALE 
	



	DEPLACEMENT

	MOTIF
	

	LIEU
	

	DATE(S)
	
	HORAIRES
	

	INITIATIVE
	 Ministérielle (joindre convocation)
 Académique (joindre convocation ou invitation)
	                    
	


  

	MOYEN(S) DE TRANSPORT UTILISE

	
      Avion    Train     Véhicule personnel      Véhicule de service      Covoiturage      
      Aller/Retour        Aller simple      avancé par le missionné (pour les billets d’avion ou de train) 


	                                                                                                                                                      LE RECTEUR            



	
	
	DECLARATION DES FRAIS 
	
	

	Date(s) et heure(s)
	Lieu(x)
	Frais divers

	Repas
	Hébergement(s)

	
Départ

__ / __ / __ à 


Retour

__ / __ / __ à







	
Commune de départ :

Familiale ou Administrative (barrer la mention inutile) : 

.........................


Commune de retour :

Familiale ou Administrative (barrer la mention inutile):

…………………
	
   Trajet avec le véhicule personnel jusqu’à la gare ou l’aéroport.      

 Parking d’une gare ou d’un aéroport (tarif le moins onéreux)

 Transports en commun (métro, tram, bus)

 Péage (si déplacement au barème IKS)

 Taxi (déplacement avant 7h et après 22h ou absence de transport en commun)



	
Déjeuner(s)

 avec restaurant administratif ou assimilé
    Nombre de repas :

 autre 
     Nombre de repas : 


Diner(s)
 
Nombre de repas :

Nombre de repas à titre gratuit :
	
Nombre de nuitée(s): 



Nombre de nuitée(s) à titre gratuit: 

	Selon les dispositions du Décret n°2006-781 du 3 juillet 2006 et de l’Arrêté du 20 décembre 2013 pris pour application du décret et portant politique des voyages des personnels civils des ministères chargés de l’Éducation nationale, de l’enseignement supérieur et de la recherche

	

	JOINDRE IMPERATIVEMENT LES JUSTIFICATIFS : 
- de mission : mail d’invitation ou convocation du service ou de la personne organisatrice 
- pour les frais hors repas et hébergement : par OM, si le total des frais est égal ou supérieur à 30€, fournir obligatoirement les justificatifs 


 
**Je soussigné(e) ………………….……………………., certifie que les frais de déplacement dont je sollicite le remboursement ont été acquittés à l’occasion de la mission aux dates, horaires et lieux indiqués. .
										
                  
                   Fait à …………………………….. le,                                                         Signature :
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